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关于开展 2023 年下半年教学材料检查工作的通知

校属各单位：

为加强对教学运行管理的常态监测，深入了解各教学单

位教学工作运行情况，及时发现和解决教学工作中存在的问

题，根据学校教学质量监控工作安排，决定对各教学单位

2023 年上半年归档的教学材料进行检查。现将检查工作有关

事项通知如下：

一、检查范围

各教学单位 2022-2023 学年第二学期应归档的教学材料

（许昌校区包含 2022-2023 学年第一学期应归档的教学材

料）；各教学单位 2023 年上半年教学检查反馈问题整改落

实情况。具体检查材料范围见《中原科技学院教学检查主要

材料一栏表（2023 年下半年修改版）》（附件 1）。

二、检查安排

结合两校区各教学单位实际情况，本次检查共分 9 个检

查组，仍然采取分校区、分组、每周逐一进行的方式进行。

检查组成员由校级兼职教学督导和教学质量监控与评估中

心工作人员组成，具体分组及检查时间安排见《中原科技学

院教学材料检查安排表》（附件 2）。检查时间如遇特殊情

况需要调整的，将另行通知。

三、检查方式

各检查组到教学单位检查时，按下述方式进行：

1.召开启动会。检查组于检查当周周一下午进入检查单

位，召开检查工作启动会，初步了解教学单位的基本情况，
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并根据教学单位的汇报，实时调整检查的重点。启动会议程

参照《中原科技学院检查组教学材料检查启动会议程（参

考）》（附件 3）。

2.听取汇报。检查组听取被检查教学单位汇报教学材料

自查情况。教学单位负责人或分管教学的负责人，至少有一

人参加并进行汇报。

3.查阅材料。检查人员根据分工，随机抽取检查材料，

并根据自己的时间安排，在周三上午之前完成各自的检查任

务。在查阅材料时，重点检查教学材料的完整性、规范性和

科学性。检查组成员任务分工见《中原科技学院检查组成员

教学材料检查任务分工表》（附件 4）。

4.现场反馈。检查完毕以后，检查组于检查当周周三或

者周四下午，就检查情况进行反馈，反馈会议程参照《中原

科技学院检查组教学材料检查反馈会议程（参考）》（附件

5）。召开反馈会时，检查组全体成员、被检查教学单位负

责人、分管教学的负责人、教研室主任和办公室主任应参加

反馈会。

四、反馈与通报

1.反馈。检查组将检查中发现的问题进行整理、汇总，

检查结束后，统一报送教学质量监控与评估中心。教学质量

监控与评估中心统一向相关教学单位反馈。

2.通报。教学质量监控与评估中心择时通过《教学质量

监控简报》的形式，将检查中发现的主要问题向全校进行通

报。
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五、工作要求

1.各教学单位要高度重视教学材料检查工作，在全面自

查的基础上，对归档的教学材料进行认真梳理，存在问题的

要及时进行整改。

2.各教学单位在教学材料存档时，应做到“三有三表+

分项统计”。“三有”：总体材料有目录（目录索引放在盒

子外面），每项材料有内容（确实不应该有的材料，也要有

说明），所有材料有支撑。包括制定材料整体目录、梳理教

师授课清单、列举考试课目构成、列举实践教学材料目录、

统计教师指导毕业论文情况等。“三表”：学科专业表，教

师构成表，学生分布表。“分项统计”：规章制度统计表，

质量标准统计表，省级名号统计表，科研项目统计表，各类

获奖统计表，发表论文统计表，征订教材统计表，等等。

3.各教学单位在进行自查汇报时，应制作汇报 PPT。汇

报内容应包括部门基本情况（专业、师资、学生等）、2023

年上半年教师开设课程情况、实践环节开设情况、毕业论文

或设计指导教师和学生选题情况、教材征订情况、教学组织

情况、教学质量保障工作开展情况、存在的主要问题及解决

措施等。

4.检查组成员要有高度的责任感，积极、认真的履行检

查职责，并填写《中原科技学院教学材料检查表》（附件 6）。

通过检查，发现亮点，查找不足，提出解决问题的对策和建

议。

5.检查结束后，检查组组长要召开检查组会议，就检查
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中发现的教学工作中的特色和亮点、存在的问题和不足、今

后改进的方向等方面进行进行总结，形成《中原科技学院教

学材料检查报告》（附件 7），并于当组检查结束后一周内

报教学质量监控与评估中心。

许昌校区联系人：王经德 联系地址：立业楼Ｍ112 办

公室 电话：0374-5559343

郑州校区联系人：惠 慧 联系地址：明德楼 713 办公

室 电话：0371-85302308

附件：

1.《中原科技学院教学检查主要材料一栏表（2023 年下

半年修订版）》

2.《中原科技学院教学材料检查安排表》

3.《中原科技学院检查组教学材料检查启动会议程（参

考）》

4.《中原科技学院检查组成员教学材料检查任务分工

表》

5.《中原科技学院检查组教学材料检查反馈会议程（参

考）》

6.《中原科技学院教学材料检查表》

7.《中原科技学院教学材料检查报告》

教学质量监控与评估中心

2023 年 9 月 22 日


