教学档案材料检查表（2025年修订）

被检查学院：                           检查人：                               检查时间：
	一级指标
	二级指标
	序号
	材料内容
	存在问题

	1.教学制度建设与执行
	1.1制度建设
	1
	本单位教学管理制度、质量保障制度建设材料
	

	
	1.2制度执行
	2
	本单位落实《中原科技学院教学检查实施办法（试行）》的实施方案
	

	
	
	3
	本单位师范类专业认证、工程教育认证实施细则
	

	2.专业

建设
	2.1专业规划

（计划）与落实
	4
	本单位本科专业建设规划（计划）与落实情况
	

	
	
	5
	教研室学期教研活动计划、活动开展及工作总结等
	

	
	2.2培养方案
	6
	本科专业人才培养方案执行与制（修）订情况
	

	
	2.3师资队伍
	7
	本单位师资队伍建设情况
	

	
	
	8
	本科各专业近2学期专任教师统计表（分专业、学期统计）
	

	
	2.4教材建设
	9
	本科专业教材选用情况汇总表（分专业、按年级汇总）、教材选用审批表
	

	
	
	10
	自编教材、获奖教材汇总表（附支撑材料复印件）
	

	
	2.5建设成果
	11
	本科专业获得省级及以上奖项情况（附支撑材料复印件）
	

	
	
	12
	校级及以上教研成果统计表、科研成果统计表（附支撑材料复印件）
	

	3.教学

运行管理
	3.1教学运行
	13
	关于教学的各类通知、报告、评选、公示等材料
	

	
	
	14
	学期教学计划与执行情况（含理论教学和实践教学）
	

	
	
	15
	课程期末考核管理材料（含考核安排、巡考、违纪处分、工作总结等）
	

	
	
	16
	本单位学期/学年教学工作计划和总结
	

	
	3.2课堂教学

（理论）
	17
	课程教学大纲、教学进度计划表、课程教案
	

	
	
	18
	考试课试卷档案袋：①平时成绩；②成绩册；③试卷质量分析报告；④考场记录单；⑤空白样卷；⑥参考答案及评分标准；⑦考试试卷（含重修）
	

	
	
	19
	考查课结课材料：①考查方案及评分标准；②平时成绩；③成绩册；④学生结课材料
	

	
	
	20
	补考、缓考试卷袋：①补考、缓考成绩册；②空白样卷；③参考答案及评分标准；④补考、缓考试卷（试卷袋备注栏注明：补考、缓考）
	

	
	3.3实践教学

（实验、实习、实训）
	21
	实践教学条件建设材料（含实验、实训室建设，校外实践教学基地建设等）
	

	
	
	22
	实践教学指导教师情况一栏表
	

	
	
	23
	实验实训室课表、安全检查记录、以及实验实训室和实验实训设备使用情况记录
	

	
	
	24
	实验、实习、实训课程教学装档材料（含课程教学大纲、评分标准；实验报告、实验项目成绩、总成绩;实习实训报告，平时成绩、总成绩等）
	

	
	
	25
	学生毕业实习档案材料（含毕业实习和教育实习）
	

	
	
	26
	课外实践教学（如社会调查、 生产劳动、志愿服务、公益活动、科技发明和勤工助学等）开展情况统计表（附活动实施方案、活动归档材料等）
	

	
	
	27
	实验教学质量评价实施细则及评价材料
	

	
	
	28
	实习实训教学质量评价实施细则及评价材料
	

	4.毕业论文/设计
	4.1毕业论文/设计管理
	29
	学院本科毕业论文/设计工作实施方案
	

	
	
	30
	本科学生毕业论文/设计选题一栏表（含指导专业、指导学生数）（分专业汇总）
	

	
	
	31
	本科毕业论文/设计指导教师一栏表（含指导专业、指导学生数）（分专业统计）
	

	
	
	32
	本科学生毕业论文/设计成绩汇总表（分专业汇总）
	

	
	
	33
	学院本科毕业论文/设计答辩工作方案、教研室级答辩安排表（分专业）；学院级答辩安排表
	

	
	
	34
	学院/教研室本科毕业论文/设计中期检查工作总结、毕业论文/设计工作总结
	

	
	
	35
	学院本科毕业论文/设计教学质量实施细则及评价材料
	

	
	4.2学生毕业论文/设计材料
	36
	毕业论文/设计正本、题目申报表、任务书、开题报告、中期检查表、指导记录表、查重报告（简易报告）、指导教师评审表、评阅人评阅表、答辩记录表、成绩评审表等
	

	5.培养成效与学业管理
	5.1培养成效
	37
	本科学生参加省级及以上学科竞赛、专业竞赛、体育竞赛等获奖情况统计表（附获奖证书复印件）
	

	
	
	38
	本科学生参加教科研项目、发表论文、获得专利等情况统计表（附支撑材料）
	

	
	
	39
	近一届本科毕业生考研录取情况汇总表
	

	
	
	40
	近一届本科毕业生四、六级考试通过率
	

	
	
	41
	近一届本科毕业生体质测试达标情况
	

	
	5.2学业管理
	42
	学业导师制落实情况（包括学业导师日志及工作总结、学业导师评价等）
	

	
	
	43
	学业预警、重修、免修、缓考等情况
	

	6.教学

质量保障
	6.1质量监控
	44
	教学检查实施方案与落实情况，师生座谈会召开情况
	

	
	
	45
	教学事故认定、处分材料
	

	
	
	46
	每学期教师教学工作质量评价材料
	

	
	6.2教学督导
	47
	本单位二级教学督导队伍建设情况
	

	
	
	48
	本单位领导、督导、同行听课情况统计表（附听课记录）
	

	
	6.3持续改进
	49
	学生反馈教学相关问题落实整改情况
	

	
	
	50
	教学档案材料检查反馈问题落实整改情况
	




